Vejledning i at downloade certifikat, for at anvende
sikker e-mail.

Installationen af certifikat skal ske pa den e-mail-konto som er angivet i
bekrzftelsesbrevet som Deres mailadresse til modtagelse og eventuel
afsendelse af sikker e-mail til og fra Retten i Roskilde.

BEMARK: Man skal have anskaffet
og installeret digital signatur inden
vejledningen pabegyndes

Indhold:

Side 1 Download certifikat for at kunne modtage mail fra retten
Side 4 Lzeg certifikat ind i adressekartoteket
Side 7 Sadan sender man krypteret TIL retten

Ga ind pa denne
https://www.certifikat.dk/export/sites/dk.certifikat.oc/da/soegnin <:: hjemmeside

Certificeringscenter [

Soq efter cerffikat

Indtast en e-mail-adresse herunder for at sege pa tiherende certifikater. Du kan
0gsavelge atlogge ind med din 0CES signatur 0g f2 mulighed for at sage pa
navn, e-mail-adresse 0g CVR-nummer,

Opslag i databasen

Log ind og fa flere sagemuligheder.

e certifikat

1. Skriv
== roskilde @domstol.dk

.| 2. Tast det, som du ser i feltet til
venstre.
~ (forskelligt fra gang til gang)

Segeoplysninger

[ndtast e-mail-adresse: roskilde@domstal.dk

Tekst pa billedet meZn

Vejledning til sageresultater

+ Dette ikon vises, hvis cerfifikatet er gyldigt
X Dette !\'a i is certifikatet er spearret eller udlabet
QKM pad on ud for at se flere oplysninger om cerifikatet

'Km pé defte ikon for at hente certfikatet Dette kan bigestmpart 4 Efter et par Se_kundeI: Vll
= mailprogrammer ra Netscape og Mozla navnet Retten i Roskilde
@KM’ pa defe ikan for at hente certfkat somy#h kontaktperson. Dette kan o

fremga

bruges tilimporti mailprogrammer fra Mfrosoft
Du kan fa mere hjzlp il at bruge sikker eMail pa DaniDs supporisider.

|
Navn E-mail

S . ,$$0/|_1 5. Klik pa ikonet, der forestiller
—~_ = en gul pil
|




Filoverfarsel - sikkerhedsadvarsel

¥il du dbne eller gemme denne Fil?

Mavn: Domstolsstyrelsen-RetteniRoskilde. cer

6. Klik pa Gem

Fi
= Filtpype:  Sikkerhedscertifikat, 2,02 KB
Fra: waww, certifikat, dk
[ Abn Annuller ]
I--"‘hl Selvom filer fra intermettet kan vaere nyttige. kan denne filtppe vaere

g potentielt =kadelig for din computer. Hviz du ikke har tillid til kilden,
= zkal du ikke dbne eller gernmme denne software. Hyvad er rizikoen?

121 S0Mm

Gemi: i@ Skrivebard v| ] 2+ e ,

@)

ij—J Dokumenter

—j Denne computer

&) Netvaerkssteder

@ Kontorpakken (Citrix)
Kontorpakken (Lokalk)

[75L5 - Stakens Lonsystem-Fier
Skrivebord {57 Gerwvei bl Bileder &f alle ansatte

Dokurnerter

Denne computer

6. Gem den pa dit
skrivebord

.:'] Filnawn:
“

Wetveerkssteder | Filtype: Sikkerhedscertifikat v |

Oyerferslen er fuldfert.

i

-J__ W Overfarsien er fuldfert

.. relsen-Rettenifoskide, cer Fra v, certifikat ok

(ANNRRRRNNNNNNRRRRRNNNNNNRRRRRNNUNNRRRRRRRNNNNNNRRRRRN

Hertet: 2,02 KB i1 sek
CwverFar Ll: ... \Domstolsstyrelsen-Rettenif oskilde, cer
Owerfgraelshastighed: 2,02 KBysek,

[ Luk didloghoksen, ndr overfarslen er fuldfar

Aibn mappe ] [ Luk, ‘




Fenerelt | Detalier | Certifikatsti

Oplysninger om certifikat

Certifikatet skal bruges til falgende Formal:

#Garanterer identiteten af en Fisrncomputer,
+Garantere din identitet til en Fierncomputer
sBeskytter e-mail-meddelelser

* S n@glecentrets erklaering For at F3 yderligere oplysninger,

Udstedt til: Domstolsskyrelsen - Retten i Roskilde

Udstedt af: TDC OCES CA

Gyldigt fra 05-058-2009 kil 05-08-2011

Installer certifikat. ..

Velkommen til guiden
Certifikatimport

Denne guide hjselper dig med at kopiere certifikater, lister
over tilidscertifikater og lister over tibagekaldte
certifikater fra din disk til et certifikatlager.

Et certifikat er en bekraeftelse pd din identitet udstedt o
&t naglecenter, Certifikater indsholder oplysninger, der
anvendes til at beskytte data eller til at oprette sikre
netvasrksforbindelser, Et certifikatlager er det
systemomrade, hvor certifikaterne bliver gemt.,

Kilk p& Memste for at Fortsastte,

s |

Certifikatlager
Certifikatlagre er systemomrider, hvori certifikaterne bliver gemt,

Windows kan vaslge st certifkatlager automatisk, men du kan ogs3 veelge selv at
angive en placering For certifilkatet.

(® ¥zeln automatisk certifikatlager baseret pé certifikattype!
(O Placer alle certifikater i felgende certifikatlager

B ITTE) e

7. Klik pa
Installer certifikat

8. Klik pa
Neaste

9. Kilik igen pa
Neste




Guiden Certifikatimport

Guiden Certifikatimport fuldferes

L har nu fuldfart guiden Certifikatimpart.,

Lu har angivet Felgende indstilinger:

Certifikatlager walgt  Automatisk bestemt af guiden
Indhold Certifikat

9. Kilik udfgr

T () T

Guiden Certifikatimport (%]

‘1!1‘) Importen bley udFart,

Forste del af proceduren med download og installation er nu udfert.

Du kan nu modtage sikker e-mail i krypteret form fra Retten i Roskilde, hvis du har digital
signatur.

Afsendelse af sikker e-mail til Retten i Roskilde.

For at man kan sende krypteret til Retten i Roskilde skal certifikatet installeres i
adressekartoteket pa kontaktpersonen Retten i Roskilde i dit mailsystem.

Nedenfor er vist, hvordan man installerer certifikatet i outlook 2003:

Lzeg certifikatet ind i adressekartoteket pa kontaktpersonen Retten i
Roskilde:

Indbakke - Microsoft Outlook

! Filer Rediger Mis Skiftbl  Funktionsr  Handlinger His=lp  Adobe POF

PNy v | o L3 X | CuBesvar ol Svartilalle (5 videresend | = Sendimedtag - || P00 S8g kontakkpe

T T

Abn
kontakt-
personer




% Adressekartotek
i Rediger Wis  Funktioner

| = =
X | Opret ny
eller waelg et pé listen: kontaktperson

Velg ny
kontaktperson og tryk
OK

dfyld fulde
navn med Retten 1
Roskilde

Indszst denne adresse

®1 Kontaktpersoner w

Kun i denne meddelelse

deenopik I 0¥ 25 v f)

Generelt I Detaljer " Akkiviteter || Certifikater " Alle Felter |

| Udfyld e-mail med
g y

[Fudenan.. | [RetteniRoskide | E-mail.. B | roskide@domstol.dk T roskilde @ domstol.dk
Stiling: | | ﬂ Vis sam! |RetteniRosqude (roskilde@domstal di) | )
Firma; | | Websideadresse: | |
Arkiver sam: |Retten i Roskide v | IM-adresse: | |

Telefonnumre

[Arbeide... IE] | |
[Prwat... IEH |
|
|

[Fax {arbejde). .. IB |
[Mobiltelefon. % IE] |

Adresser

Arbejde... E]

D Dette er postadressen

Kontaktpersoner . ., I ‘ | [Kategorier... ] | | Er\vat[l




[ Ikke-navngivet - Kontaktperson

I Fler Rediger Wis Indssst  Formater  Funktioner  Handinger  Hislp

idlsemon ik Igh | 4 0 | ¥ .

Generelt || Detalier || Aktivitg :

Certifikater e felter |

Outlook sender krypteret post bl ded
Certifikater Fis ved at modtage digita
eller ved at importere en certifikatfil til kontam

ontakkperson vha

af disse certifikater,

Certifikater (digitale id'er):

pégeeldende kontaktperson

Egenskaber. ..

Find certifikat
Sgq i |@ Skrivebord

Y @-2Q X

= Funktioner «

@Dokumenter
:e Denne computer
Senest Sbnede | €J Netvaerkssteder

M EKontorpakken {Citrix)
= Kontorpakken {Lokalt)
F 29515 - Statens Lansystem-filer

Skrivebord | iR

Dokumenter

Denne computer

-

Mebvasrkssteder

Filnavn: |

A ]

=h
Mit websted

Filtype: |Digita|e id-filer (*.p7c;*.cer)

B _uwen, ckilde - Kontaktperson

Indssst  Formater  Funkbioner Handlinger  Hisslp

dreogec v

: ol Gem og ok I

Velg fanebladet
certifikater og tryk her
pa Importer

Velg certifikatet pa
dit skrivebord.

Klik dbn

v | Annuller
o’

| Aktiviteter ” Certifikater i alle Felker |

Preret post til denne kontaktperson vha, ét af disse certifikater,
2 d at modtage digitalt signeret post Fra den pégesldends kontakkperson
eller ved aF impartere en certifikatfil bl kontaktpersanen.

Certifikater (digitale id'er):

Egenskaber. ..

Benyt som standard
Irnporter... i

Eksporter...

Fiern

Gem og luk




Vejledning - send en krypteret mail til Retten i Roskilde (outlook 2003)

Start med at udarbejde en ny e-mail til Retten 1 Roskilde.

8 kke-navngivet meddelelse

CHer Bedger Vs Indssh Fomater Fundioner Tabel Vinde  Hish

B R E RNy, OINe R Y 1 ¢
gt | ) (@84 3 v | M oo JB L -

LFra.,

Klik pa Indstillinger

L., Retten i Roskidelroskioe@domstol k)
Wee,.

Erire;

T TETY CEe Y

FAU|EEE|--&Ex

Weddelelsesindstillinger

Indstilinger For meddelelse Sikkerhed

Prioritet: b

Falzomhed: ‘ Mormal i |

Klik pa Indstillinger

(9(‘ gt sikkerhedsind pr denne meddelelse,
H [Indstillinge[l’or sikkerhed. .. | <: fOr Slkkerhed

Indstilinger For svar og registrering

[] arwvend responsknapper: b |
[] anmod am kyittering, nér meddelelsen er modtaget
[ anmod am kyittering, nér meddelelsen er lest

Indstilinger For levering

@ [ 5end svar til: | | [ Waelg navne. ..

[JLever ikke Far: | | | |
[CJudigber efter: | | | |
Farmat Far vedhasftet fil:
Kaodning: | Automatisk valg i |

Kontakkpersonet... | |
Kateqgorier... | |

Luk.




1

sikke, “edsegenskaber

meddelelsesindhold og de vedhaeftede Filer!

] digital signatur kil denne meddelelse
Send denne meddelelse som signeret i Klarkeksk
Anmod am S/MIME-kvittering For denne meddelelse

Indstillinger for sikkerhed
Indstiling Far sikkerhed:

<Autamatisk = - | [Eediger indstillinger. .. J

Sikkerhedsetiket

Politikmodul: | <Ingen:= konfigurer. ..

Klassificering:

Beskyvitelses-
meerke:

) G

Sat hak i Krypter
<:: meddelelsesindhold

Slut af med tryk pa
OK




